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АДМИНИСТРАЦИЯ ЮРЬЯНСКОГО РАЙОНА
                                         РАСПОРЯЖЕНИЕ

25.09.2017                                                                                                                           № 620-р
пгт Юрья

Об утверждении Порядка взаимодействия структурных подразделений и подведомственных учреждений администрации Юрьянского района с уполномоченным органом – администрацией района в рамках исполнения положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
В соответствии с Федеральным законом    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях эффективной работы осуществления муниципальных закупок администрацией Юрьянского района :
1.Утвердить Порядок взаимодействия структурных подразделений и подведомственных учреждений  администрации  Юрьянского района  с управлением экономического развития  администрации района  в рамках исполнения положений Федерального закона    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Прилагается.

2.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителей  главы администрации Юрьянского района по курируемым направлениям (Ю.П. Федотова,  В.А. Вылегжанину).
3. Настоящее распоряжение вступает в силу  с момента его подписания.
4. Опубликовать настоящее распоряжение  на интернет-сайте  Юрьянского района по адресу: www.yuriya-kirov.ru.
5. Признать утратившим силу  распоряжение администрации Юрьянского района  от 03.02.2014 № 151-р «Об утверждении  Порядка  проведения  экспертизы  результатов,  предусмотренных  муниципальными  контрактами, для обеспечения  муниципальных  нужд  района».

6. Рекомендовать  главам городских и сельских  поселений, руководителям отраслевых подразделений администрации района  принять аналогичный нормативный акт.
Глава  Юрьянского района

Кировской  области                



                 А.Ю. Потапенко
__________________________________________________________________
ПОДГОТОВЛЕНО
Заместитель начальника управления 
экономического развития
администрации   района                                  

       Л.А. Солодянникова
СОГЛАСОВАНО
Первый заместитель главы

 администрации
района                                                       Ю.П. Федотов
Заместитель главы администрации

района по социальным вопросам                                         В.А. Вылегжанина

Начальник управления экономического

развития администрации района                                          Л.Ю. Мостовая

Начальник управления  финансов 

администрации района                                                          О.В. Скутина  








 Заведующая  юридическим отделом
 администрации  района



                 А.П. Казакова
Ведущий  специалист управления

организационной и кадровой работы

администрации района                                                         А.М. Калинина  
Разослать: РА–3 экз; Ю.П.Федотов; управление экономического развития; руководителям структурных подразделений, управление культуры и молодежной политики,  управление образования, служба хоз обеспечения, главам городских и сельских поселений, управление финансов, Вылегжанина В.А.
Солодянникова Лариса Анатольевна
(83366)2-18-07
                                        


          УТВЕРЖДЕН

                                                                               распоряжением 

                                                                               администрации

                                                                               Юрьянского района 

                                               


        № 620-р   от 25.09.2017
Порядок

 взаимодействия структурных подразделений и подведомственных учреждений администрации Юрьянского района с управлением  экономического развития администрации   района в рамках исполнения положений Федерального закона    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
 1. Общие положения
1. Порядок взаимодействия структурных подразделений  и  подведомственных учреждений органов администрации Юрьянского района  (далее – структурные подразделения и подведомственные ей учреждения) с управлением  экономического развития  администрации района (далее-Управление)  в рамках исполнения положений Федерального закона    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Порядок) разработан с целью создания эффективного и ускоренного процесса осуществления закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации Юрьянского района ( далее - администрация района) и подведомственных ей учреждений.

2. Руководители структурных подразделений и подведомственных учреждений , участвующие во взаимодействии, несут ответственность за неисполнение данного распоряжения в рамках Федерального закона    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в части их  касающейся.
 2.  Взаимодействие

при  формировании Плана-закупок и Плана – графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Юрьянского района и подведомственных ей учреждений.
1. До формирования Плана закупок, Плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Юрьянского района и подведомственных ей учреждений , одновременно с направлением заявок в Управление экономического развития администрации района   на формирование бюджета на очередной финансовый год и плановый период, руководители структурных подразделений и подведомственных учреждений  подают в Управление заявки на включение товаров, работ, услуг  в План закупок и План –график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Юрьянского района и подведомственных ей учреждений  (Приложение № 1). 
Заявки формируются руководителями структурных подразделений, подведомственных учреждений  . Заявки составляются на период принятия решения Юрьянской районной Думы  о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.
2. Изменения в План закупок, План-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Юрьянского района и подведомственных ей учреждений  в случаях, предусмотренных Федеральным законом 44-ФЗ от 05.04.2013, вносятся контрактным управляющим на первое и на пятнадцатое число  текущего месяца.
Допускается внесение  изменений вне  указанных сроков  в исключительных случаях с письменного  разрешения главы района.
3. Изменения вносятся только по ходатайствам на имя главы Юрьянского района (далее -  глава района) от руководителей структурных подразделений и подведомственных учреждений (Приложение № 2). Ходатайства подлежат ознакомлению должностными лицами администрации  района  в установленном порядке:

1) с заместителями главы администрации  района, курирующими структурные подразделения администрации и подведомственные учреждения;
2) с заведующей отделом бухгалтерского учета  – главным бухгалтером администрации  района  (далее – главный бухгалтер);

3) с контрактным управляющим.
4. Утвержденный План-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации района и подведомственных ей учреждений (и изменения) предоставляются главе  района , а также доводятся под роспись контрактным управляющим должностным лицам, указанным в части 3 настоящей статьи. 

         5. Руководители структурных подразделений и подведомственных учреждений  контролируют планируемые сроки размещения извещения и заключения контракта, и, при необходимости, готовят ходатайства о внесении изменений в части сроков, способов закупки, начальной (максимальной) цены контракта, предмета закупки и иных условий, которые необходимо изменить.
6. Руководители структурных подразделений и подведомственных учреждений несут ответственность в рамках Федерального закона    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» за описание объекта закупки и обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены договора с единственным поставщиком).
        3. Взаимодействие 
при формировании технических заданий на закупку товаров, работ, услуг
1. Формирование технического задания начинается не менее чем за 10 рабочих дней до дня размещения закупки. Техническое задание формируется по установленной форме (Приложение № 3).
2. К техническому заданию, направляемому контрактному управляющему, прилагается лист согласования  технического задания (Приложение № 4).

3. В случае возврата контрактным управляющим технического задания на доработку, срок доработки не должен превышать трех рабочих дней с даты возврата на доработку, указанной в листе согласования технического задания.
4. К техническому заданию прилагается обоснование начальной (максимальной) цены контракта (Приложение №5).
5. В случае положительного согласования технического задания с контрактным управляющим в течение трех рабочих дней с момента поступления технического задания, соответствующего всем требованиям, контрактным управляющим разрабатывается инструкция по заполнению заявки, информационная карта, извещение; юридическим отделом администрации Юрьянского района  разрабатывается проект муниципального контракта. Согласованное должностными лицами, указанными в части 3 раздела 2 Порядка, техническое задание направляется в электронном виде:

1) в юридический отдел администрации района;

2) в управление экономического развития  администрации  района  для разработки соответствующих документов на закупку.
6. Руководители структурных подразделений и подведомственных учреждений несут персональную ответственность в рамках Федерального закона    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» за содержание информации в разработанных ими технических заданиях и обосновании начальной (максимальной) цены контракта.
           4. Взаимодействие при размещении сведений о контракте, его изменений, исполнении, расторжении в Единой информационной системе в сфере закупок
1. Руководители структурных подразделений и подведомственных учреждений  предоставляют в управление экономического развития  акты приемки товаров, выполненных работ, оказанных услуг, платежные документы, сведения о выставленных штрафных санкциях (в том числе, решения судов, оплату штрафных санкций), а также иные документы о контракте (его изменении, исполнении, расторжении) не позднее трех рабочих дней  с  даты подписания вышеперечисленных документов под роспись в журнале поступления документов в управлении экономического развития .
2. Контрактный управляющий ведет учет своевременности предоставления документов и информации в рамках исполнения положений Федерального закона    от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3. Управление не несет ответственность за несвоевременное размещение документов и информации в рамках статьи 94 (Постановление Правительства РФ от 28.11.2013 N 1093 (ред. от 21.11.2015) "О порядке подготовки и размещения в единой информационной системе в сфере закупок отчета об исполнении государственного (муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения" (вместе с "Положением о подготовке и размещении в единой информационной системе в сфере закупок отчета об исполнении государственного (муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения"), статьи 103 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в случае если вышеуказанные документы поступили в управление экономического развития по истечении вышеуказанного срока.
	Приложение № 1

к Порядку

взаимодействия структурных

подразделений  и подведомственных учреждений администрации 

Юрьянского района  в рамках исполнения 

положений Федерального закона   

от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе

в сфере закупок товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных

и муниципальных нужд», утвержденного

распоряжением администрации Юрьянского района
от                         № 




ЗАЯВКА

 на включение товаров, работ, услуг  в План закупок и План –график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Юрьянского района и подведомственных ей учреждений  на ______ год(ы)
  и плановый период ______ гг.
	№ п/п
	Наименование товаров, работ, услуг
	Описание объекта закупки(с указанием при наличии ГОСТ), 
	Единица измерения, количество
	Сумма на _____год
	    Сумма 
на 
____год
	Сумма на последующие годы

	
	
	
	
	
	
	


К заявке прилагается обоснование цены согласно Приложения №5. 
В целях определения НМЦК методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) рекомендуется использовать не менее трех цен товара, работы, услуги, предлагаемых различными поставщиками (подрядчиками, исполнителями).
Руководитель

 структурного
подразделения,
подведомственного
учреждения                _________________________       дата, роспись
Согласовано: Контрактный управляющий __________ дата, роспис
	Приложение № 2

к Порядку взаимодействия структурных

подразделений  и подведомственных учреждений администрации 

Юрьянского района  в рамках исполнения 

положений Федерального закона   

от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе

в сфере закупок товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных

и муниципальных нужд», утвержденного

распоряжением администрации Юрьянского района
от    25.09.2017                     № 620-р



Ходатайство о внесении изменений
в План-закупок и (или) План –график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Юрьянского района и подведомственных ей учреждений
на 2018год и плановый период 2019-2020гг.

          Прошу внести изменения в План закупок (и (или) план - график) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Юрьянского района  изменив позицию_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование товаров, работ, услуг и вносимые изменения)
Руководитель

 структурного
подразделения _________________________  /______________________/     
                                          дата, роспись                               Ф.И.О.
Согласовано: 
И.о.главы Юрьянского района

Кировской области                       _____________________  Ю.П. Федотов                   

                                                              дата, роспись                       Ф.И.О.

Первый заместитель главы администрации

(заместитель главы администрации)              ____________ / __________/
                                                                             дата, роспись       Ф.И.О.
Главный бухгалтер ______________ /_________________/
                                   дата, роспись               Ф.И.О.
Контрактный управляющий _____________ /______________________/
                                      дата, роспись                          Ф.И.О.
	Приложение № 3
к Порядку взаимодействия структурных

подразделений  и подведомственных учреждений администрации 

Юрьянского района  в рамках исполнения 

положений Федерального закона   

от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе

в сфере закупок товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных

и муниципальных нужд», утвержденного

распоряжением администрации Юрьянского района
от                         № 




                                                                                     УТВЕРЖДАЮ

Глава Юрьянского района
 Кировской области
______________________ 
                                                                                                             «__»_______   ​​​​___г.

Техническое задание

На «_______________________________________________________________»

 (указывается предмет закупки в точном соответствии с Планом-графиком)

Описание объекта закупки: 
Идентификационный код закупки:____________________________________

(из Плана-графика закупок)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются качественные характеристики объекта закупки. При наличии ГОСТ указывается ГОСТ и его полное наименование). При указании торговой марки, наименование должно сопровождаться словами «или эквивалент». Обязательно указывается количество)
Может быть приложена табличная часть

1.Начальная (максимальная)цена контракта (руб.) ____________________________________________________________________

Что включает в себя цена контракта _____________________________________
2.Место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги _____________________________________________________________________

3.Срок и условия оплаты________________________________________________
4.Срок поставки товара, выполнения работы, оказания услуги_______________________________________________________________
5. Гарантии___________________________________________________________

6. Особые условия (при необходимости) __________________________________
7. Допуски СРО, лицензии, свидетельства  на необходимые виды работ (услуг) (при необходимости) ________________________________________________________

Подпись и дата разработавшего техническое задание.
Подпись первого  заместителя главы администрации Юрьянского района (заместителя главы администрации Юрьянского района), курирующего данное направление
Дата.
	Приложение № 4
к Порядку взаимодействия структурных

подразделений  и подведомственных учреждений администрации 

Юрьянского района  в рамках исполнения 

положений Федерального закона   

от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе

в сфере закупок товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных

и муниципальных нужд», утвержденного

распоряжением администрации Юрьянского района
от                         № 




Лист согласования технического задания

на «_____________________________»

	Номер версии технического задания
	Наименование технического задания
	Дата представления
	Кем представлено, роспись
	Роспись в получении технического задания в случае его соответствия требованиям
	Дата  и роспись возврата в случае несоответствия технического задания установленным требованиям
	Причина возврата

	№ 1
	
	
	
	
	
	

	№ …


	Заполняется в случае доработки технического задания и повторного направления на размещение


                                                                         Приложение № 5
                                                                         к Порядку взаимодействия структурных

                                                                         подразделений  и подведомственных                                                            учреждений администрации 

                                                                         Юрьянского района  в рамках исполнения 

                                                                         положений Федерального закона   

                                                                         от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе

                                                                         в сфере закупок товаров, работ и услуг 

                                                                         для обеспечения государственных

                                                                         и муниципальных нужд», утвержденного

                                                                         распоряжением администрации Юрьянского                                                 района
                                                                         от                         № 

Рекомендуемая форма обоснования
начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

____________________________________________________________________ 
(указывается предмет контракта)

	Основные характеристики объекта закупки
	

	Используемый метод определения НМЦК с обоснованием:
	

	Расчет НМЦК
	

	
	Дата подготовки обоснования НМЦК:



 Работник контрактной службы/контрактный управляющий:

_____________________________________

             (должность)

__________________/_________________/

   (подпись/расшифровка подписи)

"___" ______________________ 20___ г.

Ф.И.О. исполнителя/контактный телефон

____________________________________________

